
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES - PRESTACIÓN DE SERVICIOS APOYO A LA GESTIÓN  

CONTRATO: 1.330-12.14-0321 del 20 noviembre 2023 

DONOVAN STEVEN LONDOÑO GARCIA 

CONTRATISTA 

 
Santiago de Cali, diciembre 12 de 2023 

 
Doctor:  
ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO 
Subsecretaria de emprendimiento y desarrollo empresarial 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad 
Gobernación del Valle del Cauca 
Cali 
  
Asunto: Informe de Actividades –SEGUNDA cuota del contrato de prestación 
servicios APOYO A LA GESTIÓN No. 1.330-12.14-0321 del 20 de noviembre de 
2023. 
 
Cordial saludo, 

 
Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestación de apoyo a la gestión 
No.1.330-12.14-0321 del 20 de noviembre de 2023 entre el Departamento del Valle 
del Cauca – Secretaría de Desarrollo Económico – y presento a usted la relación de 
actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de DICIEMBRE de 2023. 
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 
COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO POR MEDIO DEL PROGRAMA VALLE INN Y LA 
GENERACIÓN DE ESPACIOS INTERACTIVOS EN EL VALLE DEL CAUCA 

 
Fecha de Inicio:          20 de noviembre de 2023 
Fecha de Terminación:    31 de Diciembre de 2023   
 
Para el cumplimiento del Contrato de Prestación de apoyo a la gestión relacionado, 
se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista: 

 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado. 
2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN. 3. Brindar apoyo en la 
tabulación y digitalización de la información resultante de la prestación del servicio en 
el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, según lineamientos de la 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 4. Brindar apoyo logístico y 
operativo en los diferentes eventos generados en torno al programa ValleINN. 5. 
Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 
lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 
normativa de archivo vigente. 6. Las demás que le sean asignadas para el 
cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del contrato. 
 



 

 

En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el 
cumplimiento del contrato:  
 
 
1. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro ValleINN al cual fue asignado.  
 
brinde apoyo al centro valleeINN Palmira el cual se asiste de manera oportuna para 
brindar y proporcionar la información adecuada a los emprendedores, esta intervención 
se realiza el día 4 de diciembre desde las 8:00 AM hasta las 5:00PM en la universidad 
del valle sede Palmira. 

 
 
 
2. Apoyar el proceso de asistencia técnica de emprenderos, unidades productivas y 
MiPymes, segun lineamientos del programa ValleINN. 
 
Realice  el proceso de asistencia tecnica a los emprendedores lo cual realiza con el 
propósito de fortalecer los emprendimientos impactando de manera positiva en los 
territorios, se contacta a las personas explicando el proceso para impactar de manera 
positiva los emprendimientos y así poder mejorar sus ideas de negocios, el marketing, 
y sus planes de negocios para potencializar de manera significativa el 
emprendimiento desarrollado. 
 

 
 
 3. Brindar apoyo en la tabulación y digitalización de la información resultante de la 
prestación del servicio en el centro ValleINN asignado, para su posterior reporte, 
según lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad. 
 
Participé en la inscripción del formato cero para cumplir con los indicadores y el objeto 
contractual del presente contrato dicha actividad se desarrolla y se informa a la gestora 
Alison valencia, la cual es la encargada de verificar el cargue de la información para dar 



 

 

el visto bueno que los datos están de la manera adecuada, dicho proceso fue gestionado 
y cargado en plataforma de manera asertiva el día 1 de diciembre del 2023. 

 

 
 
 
 
 4. Brindar apoyo logístico y operativo en los diferentes eventos generados en torno 
al programa ValleINN. 
 
No hubo requerimiento este mes, pero se estuvo atento a prestar la atención técnica en 
el momento que se solicitara para ello se estuvo pendiente de los emprendedores para 
ser atendidos de manera asertiva. 
 
 
 5. Apoyar el proceso de control documental en el centro ValleINN asignado, según 
lineamientos de la Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad y la 
normativa de archivo vigente.  
 
Realice la organización de archivo del centro ValleINN Palmira, donde se verificó los 
años y las fechas para poder realizar el orden respectivo de las carpetas. Esto se 
hace con el fin de verificar la documentación proporcionada por los gestores para 
organizarla de manera correcta sin que haya ningún faltante de documentos, después 
de realizar la respectiva revisión se procede a la organización como lo plantea la regla 
de gestión documental. 
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